Fisa postului
-activitatea educativa-

Postul: Director adjunct — unitate de invataméant preuniversitar
Numele si prenumele:

Studii:

Grad didactic:

Vechimea in invatamant:

1. Proiectarea activitatilor/curriculum

1.

2.

4.

Elaboreazd planul managerial propriu privind activitatea educativd scolard si
extragcolara.

Avizeaza si propune Consiliului de Administratie al scolii Programul activitatilor
educative scolare si extrascolare elaborat de seful comisiei metodice a profesorilor
diriginti.

Elaboreaza propunerile pentru planificarea activitatilor tematice ale Consiliului de
Administratie in domeniul activitatilor educative.

Propune disciplinele optionale cu specific educativ.

II. Managementul educatiei formale si nonformale

1.

I1I1.

Nk Wb

Coordoneaza realizarea bazei de date privind starea disciplinard a scolii,
absenteismul, abandonul scolar, delicventa juvenild si programele de prevenire si
interventie.

Controleaza si evalueaza activitatea educativa din internatele scolare.

. Asigura implicarea tuturor cadrele didactice in realizarea valentelor educative ale

disciplinelor de Tnvatamant.

Managementul resurselor umane

. Propune Consiliului de Administratie al scolii: seful comisiei metodice a

profesorilor diriginti/coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare, profesorul si elevul responsabili cu activitatea de orientare scolara si
profesionala.

Propune Consiliului de Administratie repartizarea profesorilor diriginti pe clase.
Sprijina profesorii debutanti in formarea lor ca diriginti.

Coordoneaza activitatea de formare continua a profesorilor diriginti.

Previne, negociaza/rezolva conflictele.

II1. Dezvoltare si relatii comunitare

1.

2.

Informeaza toate categoriile beneficiare si organizatiile interesate in legaturd cu
oferta educationala a unitétii de invatdmant.

Asigurd cadrul institutional pentru implementarea programelor/proiectelor cultural-
artistice, stiintifice, ecologice, sportiv-turistice, de educatie civicad si de promovare
a sanatatii.

Coordoneaza organizarea legaturilor si schimburilor scolare nationale si
internationale de elevi desfasurate in cadrul programelor de parteneriat educational.

Data Semnatura



Fisa postului

Postul: Sef comisie metodica a profesorilor diriginti
Numele si prenumele:

Studii:

Grad didactic:

Vechimea in invatamant:

I. Proiectarea activitatilor/curriculum

1.
2.

Elaboreaza propunerile pentru oferta educationald a unitatii de invatamant si strategia acesteia.
Elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale ale Comisiei metodice a
profesorilor diriginti.

Elaboreaza Programul activitatilor educative scolare si extrascolare /extracurriculare
proprii si cele ale 1.S.J. si M.dE.C..

II. Managementul educatiei formale si nonformale

1.

Coordoneaza activitatea comisiei metodice a profesorilor diriginti.

Initiaza, organizeazd si desfasoard activitdtile extracurriculare la nivelul unitatii de
invatadmant.

Analizeaza semestrial starea disciplinarda a scolii, absenteismul, abandonul scolar,
delicventa juvenila, dependenta si programele de prevenire si interventie.

Elaboreaza instrumente de evaluare a eficientei activitdtii educative desfasuratd de
profesorii diriginti.

Monitorizeaza aplicarea prevederilor Ghidului metodologic “Noi repere privind activitatea
educativa” in proiectarea, planificarea si desfasurarea activitatii educative desfasurata de
profesorii diriginti.

Organizeaza activitati de cercetare specifice unitatii de invatamant.

Elaboreaza informdri, semestrial si la cererea directorilor unitatii, asupra activitdtii
comisiei metodice, pe care le prezinta in consiliul profesoral.

III. Managementul resurselor umane

l.
2.

e

Stabileste atributiile fiecarui membru al comisiei metodice a profesorilor diriginti.
Consiliaza cadrele didactice, in procesul de elaborare a proiectdrii si planificarii
semestriale a activitatii educative.

Evalueaza activitatea fiecarui membru al comisiei metodice a profesorilor diriginti §i
propune consiliului de administratie calificativele anuale ale acestora.

Consiliaza profesorii debutanti, cei nou veniti in unitate in formarea lor ca diriginti si cei
in activitatea cdrora se constatd disfunctii in relatia profesor — elev, prin asistente la
activitatile educative scolare si extrascolare.

Organizeaza activitati de formare continud a profesorilor diriginti.

Réspunde in fata directorului si a inspectorului de specialitate de activitatea profesionala a
membrilor comisiei metodice a profesorilor diriginti.

IV. Dezvoltare si relatii comunitare

1.

2.

Asigurd informatiile necesare categoriilor beneficiare si organizatiilor interesate in
legatura cu oferta educationald a unitatii de invatamant.

Elaboreaza si implementeaza programe/proiecte de parteneriat educational cultural-
artistic, stiintifice, ecologic, sporti-turistic, de educatie civica si de promovare a
sanatatii.

Organizeaza legaturile si schimburile scolare nationale si internationale de elevi
desfasurate in cadrul programelor de parteneriat educational.

Data Semnatura



