F02.P.01.29
Conditiile de inscriere la definitivat

I. inscrierea la examenul pentru acordarea definitivirii in invitimant se face

pe baza de cerere, insotitd de dosarul de inscriere, in fiecare an, in perioada 1 octombrie —
31 octombrie, pentru sesiunea din anul scolar respectiv, la conducerile unitatilor de
invatamant.

Dosarul de inscriere trebuie sa continid urmétoarele documente:

Declaratie tip, la care se adaugd urmatoarele documente:

a) cererea tip de inscriere, adresatd conducerii inspectoratului scolar, in care candidatii
vor nominaliza institutia de Tnvatamant centru de perfectionare la care doresc sa

sustind examenul;

b) fisa de inscriere, completata, confirmata de conducerea scolii, prevazuta in anexa 2 la
prezenta metodologie;

¢) copia legalizata a certificatului de nastere;

d) copia certificatului de cdsatorie In cazul schimbarii numelui de familie; in caz de

divort sau recasdtorie se depun acte doveditoare suplimentare in acest sens;

e) copia legalizata a diplomei de studii, insotita de foaia matricold/suplimentul la

diploma;

f) recomandare scrisa asupra activitatii candidatului, din partea consiliului profesoral al
unitatii de invatamant unde este Incadrat;

g) dovada privind calificativele acordate in ultimii doi/un an(i) scolari;

h) document legalizat din care sa rezulte ca sunt indeplinite conditiile prevazute de art.68
din Legea Invatdmantului 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare (certificatul de absolvire al modulului psiho-pedagogic si foaia matricold anexa)

F03.P.01.29

LISTA
documentelor necesare pentru inscriere la :

1. Examenul de definitivare in invatamant
1. Declaratie (Anexa 1)
2. Cerere de Inscriere, adresata inspectorului scolar general (FO1.P.01.29)
3. Fisa de inscriere tip, completatd, confirmatd de conducerea scolii — 2 _exemplare
(F04.P.01.29)
4. Copie xerox legalizata de pe certificatul de nastere si copie xerox legalizata de pe
certificatul de casatorie/hotarare de divort, dupa caz.
5. Copii xerox, legalizate, de pe diploma de studii, foaie matricold si certificatul de
absolvire a modulului de psihopedagogie ; (pentru invatatorii absolventi de liceu
pedagogic - copii xerox, legalizate, de pe diploma si atestatul profesional).
Nu se accepta adeverinte in locul documentelor enumerate la punctul 5.
6. Copie xerox legalizata dupa certificatul de absolvire a unui D.P.P.D acreditat si foaia
matricola anexa (incepand cu absolventii din 2004).




7. # Pentru absolventii de scoli postliceale particulare, specializdrile : invatatori,
educatoare §i maistri — instructori, se ataseaza la dosar copie xerox legalizata de pe
autorizatia de incredere a unitatii scolare unde s-au finalizat studiile.

# Pentru cadrele didactice care functioneaza in institutii de invatdmant particulare, se
atageaza la dosar copie xerox legalizata de pe autorizatia de Incredere a unitatii scolare
unde este angajat.

8. Apreciere asupra activitatii (din partea conducerii scolii).
9. Dovada privind calificativul din anul scolar anterior
10. Fisa de evaluare anuala semnata si stampilata
11. Pentru disciplina religie — binecuvantarea pentru obtinerea definitivarii in Tnvatamant.




FO01.P.01.29 Viza directorului
unitatii  scolare  unde
functioneaza cadrul
didactic in anul inscrierii

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnata(ul)
avand functia de , specialitatea la
unitatea scolara , CU 0 vechime
efectiva la catedra pana la 31.08.2012 de ani luni zile,

va rog sa Tmi aprobati inscrierea cu dosar pentru obtinerea definitivarii in

invatamant, sesiunea pentru specializarea

Specializarea de pe diploma este

Comporzitia catedrei (numar de ore pe specialitati)

Centrul de perfectionare solicitat pentru sustinerea examenului

Data

Semnatura




Anexa 1

DECLARATIE
Subsemnatul ... ,profesor/invatator/educatoare/maistru

N , inscris la definitivat, am Intocmit
dosarul de inscriere cu toate documentele necesare conform listei din,,Procedura de inscriere pentru
definitivare in invatdmant pentru anul scolar 2011-2012"".

Acest dosar contine urmitoarele documente, ordonate astfel :

Declaratie;

Cerere de inscriere, adresata inspectorului scolar general. (FO1.P.01.29);

Fisa de inscriere tip, completata, confirmata de conducerea scolii (F05.P.01.29) in 2 exemplare;
Copie xerox legalizata a certificatului de nastere;

Copie xerox legalizata a certificatului de casatorie/hotarare de divort (daca este cazul),

Copie xerox legalizata a diplomei de studii ,

Copie xerox legalizata a foii matricole,

Copie xerox legalizata a certificatului de absolvire a modulului de psihopedagogie

Copie xerox legalizata a atestatului profesional (pentru invatatorii absolventi de liceu pedagogic)
Copie xerox legalizatd a autorizatiei de incredere a unitétii scolare unde s-au finalizat studiile
(pentru absolventii de scoli postliceale particulare)

Copie xerox legalizatd de pe autorizatia de incredere a unitatii scolare (pentru cadrele didactice care
functioneaza in institutii de invatdmant particulare)

Pentru disciplina religie — binecuvantare

Recomandare scrisa asupra activitatii candidatului (din partea Consiliului profesoral al unitétii In care
este Incadrat)

Dovada privind calificativele acordate in ultimii doia ani scolari

Fisele de evaluare anuala.

Documentele, strict aranjate in ordinea de mai sus, (,,Declaratie’’ fiind prima fila din dosar),

sunt prinse intr-un dosar cu sina.

Pe dosar se mentioneaza: Numele si prenumele, unitatea scolard, gradul didactic solicitat,

sesiunea......., centrul de perfectionare (cu denumire completa)
PREZENTUL DOSAR CONTINE .............. DOCUMENTE
Am predat dosarul complet, Am primit dosarul complet,
Secretar,

Am verificat dosarul si confirm ca este complet si corect intocmit,
Director,

Stampila scolii



F04.P.01.29

CONDITII DE OBTINERE A DEFINITIVARII iN INVATAMANT

Pentru definitivare in invatamant, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si a
Metodologiei privind miscarea personalului didactic 2012-2013

4 definitivarea in invatdmant se poate obtine de catre personalul didactic de predare care are
un stagiu de cel putin 2 ani la catedrd cu normd iIntreagd, sau de 3 ani pentru cadrele
didactice cu 2 norma anual; la data inscrierii cu dosar (octombrie, anul scolar in curs),
cadrul didactic trebuie sa aiba o vechime efectiva de cel putin 1 an si cel mult 6 ani

+ personalul didactic se poate prezenta la acest examen in trei sesiuni, in decurs de 5
ani de la realizarea stagiului de 2 ani.

o Conform metodologiei aprobate prin O.M.cu Nr. 758 bis/27.10.2011

+ Calificativ cel putin ,,bine” la aprecierile anuale si la toate inspectiile curente anterioare
+ fara sanctiuni in anul gcolar anterior si pana la obtinerea definitivarii in invatamant
+ notele minime de promovare: media inspectiilor speciale :7,00 ; proba scrisa din cadrul
examenului de definitivat: minim 7,00
Inspectiile speciale:
Inspectiile speciale pentru definitivat 2012, se efectueaza la 2- 4 ore de asistentd in perioada 1
noiembrie 2011- 5 iunie 2012 si sunt apreciate cu note intregi.

Cadrele didactice inscrise la definitivat care in timpul anului scolar renuntd la sustinerea
inspectiilor, vor anunta in scris conducerea scolii ; directorul scolii este obligat sa trimita
cererile de renuntare ale acestora la ISJ, cu adresd de inaintare §i sa informeze 1SJ, prin
adresa scrisd, privind cadrele didactice care, din variate motive, nu au sustinut inspectiile
speciale sau nu au depus cereri de renuntare.

Cadrele didactice inscrise pentru acordarea definitivirii, care pana la obtinerea acestuia
nu obtin calificativele cel putin ,,bine’” la aprecierile anuale, precum si cele care au fost
sanctionate, nu pot participa la probele scrise din cadrul examenului national de definitivat. Dupa
ridicarea sanctiunii, cu recomandarea consiliului profesoral al scolii si acordul inspectoratului scolar
judetean, cadrele didactice aflate in situatia de mai sus, pot sa-si finalizeze obtinerea definitivatului in
anul scolar urmator.

Unititile scolare au obligatia sa anunte prin adresa oficiala ISJ— inspector perfectionare, care sunt
cadrele didactice inscrise pentru examenele de definitivat, care au obtinut calificative mai mici decat
cele precizate mai sus sau care au fost sanctionate in intervalul de timp scurs de la inscriere

péana la sustinerea examenului (anuntarea se face in termen de 5 zile de la data expirdrii termenului

de contestatie), precum si privind eventuala ridicare a sanctiunii.



F05.P.01.29

Inspectoratul Scolar Judetean Galan
La 31 august candidatul(a) are o
vechime efectiva in activitatea de predare de
[??niumhnnqnu} anL Iumi, zile.
Localitatea
Judeiul Galati Inspector perfectionare,

Numele 3i prenumele

Semmatura
Diata

{careul se completeard de inspector)
FISA DE INSCRIERE
La probele pentru definitivarea in invatamint in anul (sesiunea)
in functia didactica * specialitatea
Nurme i prenume

(mumele de nageere, mmele dupd cisatorie, inifiala tatih, premmele, - cu majusole)**
Institutia de invatimant absolvitd®**

cuoduratade  ani
Specializarile obtinute prin studi
Promovat examenul de***#* in anul . sesimea
Stagiu efectiv in activitatea didacticd de predare la data inscrierii:
ani, luni, zile.
Prezentat la examen in cele trei sesiuni consecutive:
I sesiune (anul) . all-a sesiune . 4 ITl-a sesiune

Optez pentru centrul de perfectionare de 1a Universitatea
din
Optez pentru participarea la cursurile de pregatire DA / NU

Date de contact:
Telefon mobil - ; Adresa e-mail:
Telefon fix: : Telefon scoala:

Candidatul i51 asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semmitura candidatmlui

Se imprimi pe aceeagi fild ambele pagin (fata-versa)

*mm,mm,m[&pfm?ml; }
** pentru persoanele care §i-a schimbat mumele dupa casatorie se scrie de ex.: POPESCU cas. DUMITEIU V.

MARTA)

#4+ Tireul cu profilal .., Scoala de maigin co profilul. . ., Scoala nommala de .., Colepinl Universitar. ., LIP3,
Universitatea_.., Univ.+ Studii Pestniversitare de specializare. etc.

wekd haralaureat (Lic. Pedagogic) Fabsnh'jre{maisﬂi,pmi]]}flteﬂli(pmﬂ};



Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Activitati / Etape Raspunde Mod de desfasurare / Termene Riscuri
semnificative
Inscrierea la examenul | Secretar Cadrul didactic — care indeplineste conditiile legale de | Neindeplinirea
pentru acordarea ) inscriere (F02.P01.29 ) - solicita inscrierea la nivelul conditiilor de
definitivarii la nivelul Director unitatii scolare, care se face pe bazi de cerere tip inscriere
scolii Cadru (F04.P01.29) insotita de fisa de inscriere tip (
didactic F08.P01.29) si de alte acte (F03.P01.29), in fiecare an
in perioada 1.10.- 31.10.
- secretarul inregistreaza cererea candidatului,
completeaza fisa de inscriere la rubrica vechime la
catedrd conform cartii de munca
- directorul unitatii de invatamant verifica existenta si
legalitatea documentelor din dosarele de inscriere
(conform declaratiei), Indeplinirea conditiilor de
inscriere, respectarea prevederilor legale si certifica
prin semnatura si stampila fisa de Inscriere si cererea.
Inscrierea la examenul | Director, Directorul unitdtii de invatimant inainteaza
pentru acordarea inspectoratului scolar dosarele cadrelor didactice care | |
definitivarii la nivelul | 1S DRU indeplinesc conditiile legale, in fiecare an 1n perioada Inaintarea unor
ISJ 1.10 - 31.10, conform planificarii unitétilor scolare. dosare
incomplete, sau
Compartimentul DRU 1inregistreaza oficial dosarele si | cu fige incorect
le preia prin semnatura, in vederea validarii. completate
Validarea inscrierilor ISDRU, Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane,
verifica toate documentele din dosare §i supune
C.A aprobdrii/respingerii C.A. cererile de Inscriere
Instiintarea candidatilor | Inspector ISDRU instiinteaza candidatii cu privire la aprobarea | Depdsirea
scolar sau respingerea inscrierii prin afisare si postare pe site | termenului
pt.dezvoltare | —ul ISJ. In caz de respingere a dosarului , candidatul legal de
a resursei | va fi instiintat i in scris, cu precizarea motivarii raspuns.
umane, respingerii dosarului, argumentata de articolul

legislativ, pana la data de 01 decembrie a fiecarui an.




Finalizarea inscrierii Inspector Directorii unitatilor de nvatamant vor transmite la
candidatilor din seria scolar ISDRU, péna pe data de 10 iunie a fiecarui an,
curentd pt.dezvoltare | procesele verbale de la inspectiile speciale derulate in
a resursei anul scolar respectiv, in copie autentificata prin Nerespectarea
umane, stampila si semnatura, insotite de un document din termenului
directori care s rezulte vechimea la catedr si aprecierile
anuale pentru ultimii doi ani.
Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane
transmite Centrelor de examen, pana la data de 20
iunie figele sintetice cu datele candidatilor admisi spre
a participa la sustinerea probelor scrise.
Efectuarea inspectiilor | Candidat ISDRU va transmite inspectorilor scolari de Candidatul

speciale

Inspector de

specialitate, tabelele contindnd datele candidatilor din
seria curenta.

poate renunta

specialitate sau poate sd nu
Inspectorii scolari de specialitate realizeaza mai
ISDRU planificarea inspectiilor speciale si delegarea indeplineasca
Metodist metodistilor. conditiile ~ de
sustinere a
Director Cadrul didactic sustine 1n baza acestor delegatii examenului
inspectiile speciale.
Responsabil ) )
formare din Metodistul/inspectorul intocmeste un raport pe care il
unitati transcrie si in registrul scolii. Rapoartele vor fi
scola;e insotite de fisele de evaluare, avand
punctajul/calificativul acordat precum si semnatura
candidatului.
Efectuarea Candidat Candidatii care nu mai indeplinesc conditiile legale Candidatul

inspectiei/inspectiilor

Inspector de

legate de calificativ sau vechime nu pot sustine

poate sa nu mai

speciale specialitate examenele scrise.
indeplineasca
ISDRU Directorii unitatilor de nvatdmant sunt obligati sa conditiile  de
Metodist anunte ISDRU asupra acestor modificari, prin adresd | sustinere a
) scrisd, pana la cel tarziu 7 iunie a anului sustinerii examenului

Director examenului de definitivare.
Responsabil
formare

Sustinerea probelor Candidat Candidatul (in vederea finalizdrii) va sustine la | Neprezentarea

centrul de examen, probele scrise din cadrul | la examen




scrise

examenului national de obtinere a definitivarii in
invatamant, conform calendarului MEDCTS.

Validarea rezultatelor MEDCTS- Centrele de examen transmit catre MEDCTS tabelele
Directia nominale ale cadrelor didactice ce au sustinut probele
resurse scrise din cadrul examenului de obtinere a defintivarii
umane in invatamant, conform Metodologiei.
formare
continua,

Anuntarea rezultatelor | ISJ, ISDRU | ISDRU primeste validarea rezultatelor

si le posteaza pe site-ul ISJ.




