INDICATII PENTRU COMPLETAREA STATULUI DE FUNCŢII

1. Se vor completa toate cele 4 formulare:

01_Stat functii executie 2010 – 2011
02_ Stat functii conducere 2010 – 2011
03_Situatia elevilor, claselor si normelor 2010-2011
04_Fundamentare cheltuieli 2010
2. Stat funcţii de execuţie, Stat funcţii de conducere, Situaţia elevilor, claselor şi normelor şi Fundamentare cheltuieli se completează centralizat pentru fiecare unitate de învăţământ cu personalitate juridică. Se va lucra numai pe unităţi de învăţământ cu personalitate juridică. 
3. În coloana “Salariul de bază al funcţiei conform grilei” se vor completa salariile fără a cuprinde sporuri şi indemnizaţii conform grilelor din O.G. 15/2008 (pentru personalul didactic şi didactic auxiliar) şi conform grilelor din O.G. 10/2008 (pentru personalul nedidactic).  
4. Stat funcţii de execuţie şi Stat funcţii de conducere nu se lucrează nominal ci pe funcţii de execuţie şi pe funcţii de conducere. Pentru aceeaşi funcţie /grad didactic/ treaptă profesională / nivel studii / tranşă de vechime / salariu din grilă, se completează cumulat toate normele existente în unitate. Numai în cazul în care pentru aceeaşi funcţie /grad didactic/ treaptă profesională / nivel studii / tranşă de vechime, există persoane cu salariul de bază al funcţiei conform grilei  diferit  (de ex. nu au fidelitate, au salariul între limite, etc.), se mai introduc rânduri sub funcţia respectivă şi se completează normele şi salariul aferent.

5. La invatatorii si educatorii cu peste 25 ani si grd. didactic I, care beneficiază de reducerea cu 2 ore a normei didactice, la total norma se trece 1 (adica 1 post) pentru a se evita marirea artificiala a nr. de norme pe total judet, chiar daca la PCO am completat 0,11. Această plata cu ora nu se adună nici în totalul normelor didactice.
6. La învăţământul de masă: Fundamentarea cheltuielilor se realizează pe nivele de învăţământ.
7. La învăţământul special: Fundamentarea cheltuielilor nu se realizează pe nivele de învăţământ, ci cumulat în formularul pentru învaţământ special.

8. La unităţile conexe: Fundamentarea cheltuielilor nu se realizează pe nivele de învăţământ, ci cumulat în formularul pentru unităţi conexe.

9. Stat functii de execuţie şi Stat funcţii de conducere se aduc la serviciul normare – salarizare în două exemplare.
10. Fundamentare cheltuieli şi Situaţia elevilor, claselor şi normelor se aduc la serviciul normare – salarizare într-un exemplar.
11. Formatul hartiei este A4. Nu se listează  faţă-verso la imprimantă.
12. Formularele completate vor fi transmise în scris la serviciul normare – salarizare după următoarea programare:
-  11.10.2010 – 14.10.2010 de către toate unităţile de învăţământ din mediul urban
-  18.10.2010 – 21.10.2010 de către toate unităţile de învăţământ din mediul rural
OBS. Nu stergeti observatia de la sfarsitul Statului de functii de executie !!!!!
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